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WNIOSEK 
o przeprowadzenie certyfikacji wyrobu na znak bezpieczeństwa 

Wypełnia składający wniosek (przed wypełnieniem proszę zapoznać się z informacjami na str. 4) 

Nazwa i adres wnioskodawcy 
 
 

Telefon  Fax 

NIP 

REGON 

Konto bankowe wnioskodawcy 

Przedstawiciel wnioskodawcy (tytuł, imię i nazwisko, stanowisko) upoważniony do kontaktów z PCBiC 

Telefon Fax 
Nazwa i adres producenta  

Telefon Fax 

SWW 

Liczba odmian 
(rodzajów) 

Pełna nazwa wyrobu 

Rok uruchomienia produkcji 
(dotyczy wyrobów krajowych) 

Symbol i nazwa normy wyrobu lub aprobaty technicznej Wniosek o: 
certyfikację wyrobu po raz pierwszy

*) 

przedłużenie ważności certyfikatu
*) 

wznowienie ważności certyfikatu
*) 

*)
niepotrzebne skreślić 

Składający wniosek zobowiązuje się do pokrywania kosztów certyfikacji i kontroli w terminie 7 dni od otrzymania 

faktury i upoważnia PCBiC do wstawiania faktur VAT bez podpisu odbiorcy. 

   ............................         ........................              ..................................                ..................................... 
        Miejscowość                        Data                               Główny Księgowy                                    Dyrektor 

 
 

 

 
POLSKIE CENTRUM  

BADAŃ I CERTYFIKACJI 
Oddział w Gdańsku 
ul. Grunwaldzka 417 

 80-309 Gdańsk 
tel. (+48 58) 552 43 12 
fax (+48 58) 552 06 54 

e-mail: pcbc@pcbc.gda.pl 

   
   

Pieczęć wnioskodawcy 

Wypełnia  PCBiC 

Nr ewidencyjny 
 

Data rejestracji 
 

Liczba wyrobów 
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1. Dane dotyczące wyrobu i jego właściwości 
Uwaga 1 – sposób wypełnienia formularza powinien być następujący:  
• zaznaczyć właściwe pole w następujący sposób × oraz wypełnić właściwe rubryki, 
• wyszczególnić załączane dokumenty w tabeli na str. 4. 

Wyrób: pełna nazwa / typ / rodzaj / odmiana / nazwa handlowa: 

□  posiada ocenę higieniczną (atest) □  nie posiada oceny higienicznej (atestu) 
Uwaga 2 – nazwę wyrobu oraz oznaczenie typu / rodzaju / odmiany należy podać w sposób zgodny z wymaga-
niami Polskiej Normy lub aprobaty technicznej. 

Uwaga 3 – nazwę handlową wyrobu należy podać w tych przypadkach, gdy ma ona zastosowanie.  

Uwaga 4 – dla wyrobów, dla których zgodnie z Polską Normą / aprobatą techniczną, niektóre właściwości powi-
nien deklarować producent, należy załączyć dokumentację techniczną. 
Uwaga 5 – dla wyrobów, dla których deklarowane przez producenta właściwości przewyższają minimalne wyma-
gania określone w Polskiej Normie / aprobacie technicznej, należy załączyć specyfikację (kartę danych 
technicznych). 
Sposób znakowania wyrobu: 

 
 
 
 
 

1) bezpośrednio na wyrobie  

2) napisy na opakowaniu 

3) etykieta na pojedynczym wyrobie 

4) etykieta na palecie
 

□ 
□ 
□ 
□ 

Uwaga 6 – w przypadku stosowania etykiet należy załączyć wzór, w pozostałych przypadkach opis oznakowania. 

2. Informacje o systemie jakości w zakładzie produkującym wyrób 

Czy producent posiada certyfikowany system zapewnienia jakości? 

Tak  □ ISO 9001  □ ISO 9002  □ ISO 9003  □ ISO 14001  □ Nie  □ 
Uwaga 7 – jeżeli „tak" należy zaznaczyć normę stanowiącą podstawę certyfikacji systemu. 
Czy producent prowadzi kontrolę jakościową / odbiór jakościowy surowców?  

Tak  □ Nie  □ 
Czy producent prowadzi nadzór nad procesem produkcji? 

Tak  □ Nie  □ 
Gdzie prowadzone są badania wyrobu gotowego, przed dopuszczeniem do sprzedaży? 

We własnym laboratorium producenta  □ W laboratorium zewnętrznym, na zlecenie  □ 

Zapisy z badań są przechowywane przez okres ................................................. 
(podać okres przechowywania) 

Proszę podać w załączniku badane parametry (właściwości) wyrobu i częstotliwość badań oraz załączyć formula-
rze stosowanych kart kontrolnych lub wzory zapisów wyników badań. 

Jaki jest tryb postępowania z reklamacjami? 

Procedura reklamacyjna  □ Działania korygujące i zapobiegawcze  □ Okresowa analiza reklamacji  □ 
Zapisy dotyczące reklamacji są przechowywane przez okres ..................... w dziale ............................................... 

(podać okres) 

Proszę załączyć procedurę reklamacji lub opis zasad rozpatrywania reklamacji. 
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3. Zasady sprzedaży wyrobu 

Czy producent prowadzi doradztwo techniczne? 

Tak  □ Nie  □  
Czy sprzedaż jest prowadzona przez sieć dystrybutorów? 

Tak  □ Nie  □  
Czy wyrób jest sprzedawany bezpośrednio do odbiorcy (inwestora lub wykonawcy robót budowlanych)? 

Tak  □ Nie  □  
Czy producent posiada stałe przedstawicielstwo w Polsce? 

Tak  □ Nie  □  
Jeżeli tak, to proszę podać nazwę (nazwisko) i adres: 
................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................... 

Uwaga 8 – pytanie dotyczy wyłącznie producentów zagranicznych. 
Czy producent posiada opracowane materiały informacyjne o wyrobie w języku polskim? 

Tak  □ Nie  □  
Czy producent posiada opracowaną w języku polskim instrukcję stosowania wyrobu? 

Tak  □ Nie  □  

 
4. Deklaracja wnioskodawcy 

Nr wpisu w rejestrze właściwym 
dla wnioskodawcy Nazwa rejestru 

 
 

 

Wyrób jest produkowany według wymagań określonych w ....................................................................................... 
w zakresie kryteriów technicznych stanowiących podstawę certyfikacji na znak bezpieczeństwa  oraz w załączo-
nej: dokumentacji technicznej*) / karcie danych technicznych*)

 (jeżeli mają zastosowanie). 

Uwaga 9 – należy podać symbol Polskiej normy lub aprobaty technicznej oraz skreślić niepotrzebne wyrazy (spo-
śród oznaczonych gwiazdką 

*)
); jeżeli wnioskodawca nie jest producentem – załączyć oświadczenie producenta. 

Składający wniosek przyjmuje do wiadomości, że: 

1. Warunkiem zarejestrowania wniosku, co jest równoznaczne z rozpoczęciem procesu certyfikacji, jest przyjęcie 
bez zastrzeżeń kompletnej dokumentacji wniosku przez jednostkę certyfikującą. 

2. W przypadku złożenia niekompletnej dokumentacji wniosku, należy ją uzupełnić w ciągu 14-tu dni od otrzyma-
nia pisma jednostki certyfikującej w tej sprawie. Uzupełnienie wniosku w terminie późniejszym – jednak nie 
dłuższym niż 90 dni – wymaga dodatkowo oświadczenia wnioskodawcy co do aktualności danych zawartych w 
dokumentacji. Po upływie 90 dni należy złożyć ponowny wniosek. 

3. Warunkiem wydania certyfikatu jest: 
a) wniesienie opłaty z tytułu certyfikacji, zgodnie z otrzymaną fakturą i przekazanie kopii dowodu wpłaty do 
jednostki certyfikującej, 
b) podpisanie umowy z jednostką certyfikującą o zasadach certyfikacji i nadzoru nad wydanym certyfikatem. 

4. Oznaczanie wyrobu znakiem bezpieczeństwa oraz znakiem budowlanym może dotyczyć tylko wyrobów obję-
tych certyfikatem i spełniających wymagania określone w certyfikacie.  
 

 

 

 

 

Miejscowość i data 

 

 

 

 

 

Dyrektor 
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5. Wykaz dokumentów załączonych do wniosku 
Uwaga 10 – załączając do wniosku dany dokument należy w 3-ciej kolumnie tabeli umieścić znak "X", w 4-tej 
kolumnie podać nazwę, numer i datę dokumentu, w 5-tej kolumnie liczbę stron w tym dokumencie; kolumnę 6 
wypełnia PCBiC. 

L.p. Wyszczególnienie  Nazwa i / lub symbol dokumentu Liczba 
stron 

Uwagi 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 

1.  Aprobata techniczna dla wyrobu (jeżeli ma 
zastosowanie) 

    

2.  Sprawozdanie z badań wykonanych w akre-
dytowanym laboratorium 

    

3.  Protokół pobrania prób do badań     
4.  Ocena higieniczna / atest higieniczny u(jeżeli 

ma zastosowanie) 
    

5.  Dokumentacja techniczna (jeżeli ma zastoso-
wanie) 

    

6.  Karta danych technicznych / specyfikacja 
techniczna (jeżeli ma zastosowanie) 

    

7.  Kopia certyfikatu systemu zapewnienia jako-
ści producenta (jeżeli ma zastosowanie) 

    

8.  Etykiety lub obwoluty wyrobu (jeżeli mają 
zastosowanie) 

    

9.  Opis oznakowania wyrobu (jeżeli nie są sto-
sowane etykiety lub obwoluty) 

    

10.  Wzór oznakowania wyrobu stosowany w kraju 
producenta (dla wyrobów importowanych) 

    

11.  Wyszczególnienie właściwości wyrobu 
badanych przez producenta i częstotliwość 
badań 

    

12.  Formularze kart kontrolnych lub wzory zapi-
sów wyników badań 

    

13.  Procedura reklamacyjna lub opis zasad roz-
patrywania reklamacji 

    

14.  Materiały informacyjne o wyrobie (jeżeli mają 
zastosowanie) 

    

15.  Instrukcje stosowania wyrobu (jeżeli mają 
zastosowanie) 

    

Informacje dla składającego wniosek: 

1. Jako wnioskodawca powinna występować firma, która ma stać się posiadaczem certyfikatu. 

2. Jeżeli miejsce produkcji wyrobu jest inne niż firma wskazana w rubryce Nazwa i adres producenta na str. 1, 
należy podać w odrębnym załączniku nazwę i adres zakładu produkującego wyrób oraz zasady współpracy z 
firmą wskazaną na str. 1 jako producent, w tym zasady odpowiedzialności za wyrób. 

3. Do wniosku należy dołączyć sprawozdania z badań wykonanych w akredytowanym laboratorium badaw-
czym, nie wcześniej niż 12 miesięcy przed datą złożenia wniosku; dopuszcza się dołączenie sprawozdań z 
badań wykonanych wcześniej, w związku z postępowaniem aprobacyjnym, pod warunkiem złożenia wniosku 
nie później niż 3 miesiące od dnia wydania aprobaty.  

4. Wniosek powinien być sformułowany w języku polskim. Dopuszcza się załączenie niektórych dokumentów w 
języku angielskim (np. certyfikat systemu jakości, wzory kart kontrolnych, specyfikacje techniczne). 

5. Kopie załączanych dokumentów powinny zawierać oświadczenie o treści "Za zgodność z oryginałem" oraz 
pieczątkę i podpis osoby upoważnionej do złożenia takiego oświadczenia. 

6. Jeżeli jest to możliwe, do wniosku należy dołączyć próbkę wyrobu. 
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WNIOSEK 
o przeprowadzenie certyfikacji wyrobu na zgodność z wymaganiami 

normy / aprobaty technicznej*) 
Wypełnia składający wniosek 

Nazwa i adres wnioskodawcy 
 
 

Telefon  Fax 

NIP 

REGON 

Konto bankowe wnioskodawcy 

Przedstawiciel wnioskodawcy (tytuł, imię i nazwisko, stanowisko) upoważniony do kontaktów z PCBiC 

Telefon Fax 
Nazwa i adres producenta 

Telefon Fax 

SWW 

Liczba odmian 
(rodzajów) 

Pełna nazwa wyrobu 

Rok uruchomienia produkcji 
(dotyczy wyrobów krajowych) 

Symbol i nazwa normy wyrobu lub aprobaty technicznej Wniosek o: 
certyfikację wyrobu po raz pierwszy

*) 

przedłużenie ważności certyfikatu
*) 

wznowienie ważności certyfikatu
*) 

 
*)
niepotrzebne skreślić 

Składający wniosek zobowiązuje się do pokrywania kosztów certyfikacji i kontroli w terminie 7 dni od 

otrzymania faktury i upoważnia PCBiC do wstawiania faktur VAT bez podpisu odbiorcy. 

 
..............................................................           ..................................                .................................. 
    Miejscowość                    Data                         Główny Księgowy                               Dyrektor 
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POLSKIE CENTRUM  

BADAŃ I CERTYFIKACJI 
Oddział w Gdańsku 
ul. Grunwaldzka 417 

 80-309 Gdańsk 
tel. (+48 58) 552 43 12 
fax (+48 58) 552 06 54 

e-mail: pcbc@pcbc.gda.pl 

   

Wypełnia  PCBiC 

Nr ewidencyjny  

Data rejestracji 

Liczba wyrobów 



��

 

WNIOSEK 
o przeprowadzenie certyfikacji wyrobu na zgodność z wymaganiami 

Polskiej Normy i wydanie certyfikatu upoważniającego do oznaczania 
wyrobu znakiem zgodności z Polską Normą 

Wypełnia składający wniosek 

Nazwa i adres wnioskodawcy 
 
 

Telefon  Fax 

NIP 

REGON 

Konto bankowe wnioskodawcy 

Przedstawiciel wnioskodawcy (tytuł, imię i nazwisko, stanowisko) upoważniony do kontaktów z PCBiC 

Telefon Fax 
Nazwa i adres producenta 

Telefon Fax 

SWW 

Liczba odmian 
(rodzajów) 

Pełna nazwa wyrobu 

Rok uruchomienia produkcji 
(dotyczy wyrobów krajowych) 

Symbol i nazwa normy wyrobu Przewidywana wartość produkcji wyrobu 

w roku ........... (w tys. PLN): 

Składający wniosek zobowiązuje się do pokrywania kosztów certyfikacji i kontroli w terminie 7 dni od 

otrzymania faktury i upoważnia PCBiC do wstawiania faktur VAT bez podpisu odbiorcy. 

 
..............................................................           ..................................                .................................. 
  Miejscowość                      Data                         Główny Księgowy                               Dyrektor 
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POLSKIE CENTRUM  

BADAŃ I CERTYFIKACJI 
Oddział w Gdańsku 
ul. Grunwaldzka 417 

 80-309 Gdańsk 
tel. (+48 58) 552 43 12 
fax (+48 58) 552 06 54 

e-mail: pcbc@pcbc.gda.pl 

   

Wypełnia  PCBiC 

Nr ewidencyjny  

Data rejestracji 

Liczba wyrobów 
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WNIOSEK 

o przeniesienie praw własności  do certyfikatu 
oraz o unieważnienie dotychczasowego certyfikatu 

Wypełnia składający wniosek 

Nazwa i adres wnioskodawcy 
 
 

Telefon  Fax 

NIP 

REGON 

Konto bankowe wnioskodawcy 

Przedstawiciel wnioskodawcy (tytuł, imię i nazwisko, stanowisko) upoważniony do kontaktów z PCBiC 

Telefon Fax 
Nazwa i adres producenta 

Telefon Fax 

SWW 
Pełna nazwa wyrobu 

Liczba odmian 
(rodzajów) 

Symbol i nazwa normy wyrobu lub aprobaty technicznej Nr dotychczasowego certyfikatu/aneksu 

Nazwa i adres dotychczasowego posiadacza certyfikatu 

Składający wniosek zobowiązuje się do pokrywania kosztów certyfikacji i kontroli w terminie 7 dni od 

otrzymania faktury i upoważnia PCBiC do wstawiania faktur VAT bez podpisu odbiorcy. 

 
 
..............................................................           ..................................                .................................. 
  Miejscowość                      Data                         Główny Księgowy                               Dyrektor 

 

FGC-04 / wydanie 1 / 2001.04.20 / strona 1/1 

 
POLSKIE CENTRUM  

BADAŃ I CERTYFIKACJI 
Oddział w Gdańsku 
ul. Grunwaldzka 417 

 80-309 Gdańsk 
tel. (+48 58) 552 43 12 
fax (+48 58) 552 06 54 

e-mail: pcbc@pcbc.gda.pl 

   

Wypełnia  PCBiC 

Nr ewidencyjny  

Data rejestracji 

Liczba wyrobów 



��
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KWESTIONARIUSZ WNIOSKODAWCY 

1 INFORMACJE OGÓLNE 

1.1 Nazwa i adres producenta 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
........................................................................................................................................... 
 
1.2 Nazwa i adres zakładu produkcyjnego (jeżeli jest inny niż w p. 1.1). Proszę podać 

również lokalizację zakładu (najbliższe lotnisko, dworzec kolejowy, nr drogi dojazdowej) oraz 

załączyć kopię lokalnej mapy. 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
........................................................................................................................................... 
 
1.3 Informacje o systemie zapewnienia jakości w zakładzie produkcyjnym1)  : 

 certyfikowany system zapewnienia jakości wg ISO: 9001, 9002, 9003 2) 
 nazwa jednostki certyfikującej ........................................................................................ 
 certyfikat nr ..................................... ważny do .............................................................. 
  
 wdrażany system zapewnienia jakości wg ISO: 9001, 9002, 9003 2)   
  
 inny system 

 
1.4 Zasady współpracy wnioskodawcy z producentem (ten punkt wypełnia importer, jeżeli 

jest wnioskodawcą) 

 importer jest oficjalnym przedstawicielem producenta, powiązanym z nim finansowo 
  
 importer jest niezależny od producenta, działający na zasadzie: 
 stałej umowy handlowej, zamówień jednorazowych 2) 

 
1.5 Zasady sprzedaży wyrobów na rynku polskim (ten punkt wypełnia producent 

zagraniczny, jeżeli jest wnioskodawcą) 

 sprzedaż tylko przez przedstawicielstwo w Polsce 
 nazwa i adres przedstawicielstwa: 

..........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................... 
 sprzedaż za pośrednictwem sieci dystrybutorów 
 (nazwy i adresy dystrybutorów proszę podać w załączniku) 

1) 
oznaczyć odpowiednie pola znakiem „××××” 

2)
 niepotrzebne skreślić

 

POLSKIE CENTRUM  
BADAŃ I CERTYFIKACJI 

Oddział w Gdańsku 
ul. Grunwaldzka 417 

 80-309 Gdańsk 
tel. (+48 58) 552 43 12 
fax (+48 58) 552 06 54 

e-mail: pcbc@pcbc.gda.pl 

   

   

   

   

 pieczęć wnioskodawcy  



��

KWESTIONARIUSZ WNIOSKODAWCY 

FGC-05 / wydanie 1 / 2001.04.20 / strona 2/8 

 

1.6 Sposób dostawy wyrobu (nie dotyczy wyrobu produkowanego w Polsce) 

 dostawa do magazynu importera 
  
 dostawa bezpośrednio do odbiorcy wyrobu 

 

2 WYROBY OBJĘTE WNIOSKIEM O CERTYFIKACJĘ 

Nazwa 
wyrobu 

(wymienić wszystkie 

odmiany wyrobu 
zgłoszone do 

certyfikacji) 

Polska 
Norma1)  

lub 
aprobata 

techniczna2) 

dla wyrobu 

Specyfikacja 
techniczna2) 

(dotyczy tylko 
producentów 

zagranicznych) 

Karta 
bezpieczeń-

stwa2) – 
 jeżeli ma 

zastosowanie 

Ocena 
higieniczna2) 

(atest 
higieniczny) –  

jeżeli ma 

zastosowanie 

Znaki 
jakościowe 

uzyskane dla 
wyrobu3) 

 
 
 
 

     

 
 
 
 

     

 
 
 
 

     

 
 
 
 

     

 
 
 
 

     

 
 
 
 

     

 
 
 
 

     

 
 
 
 

     

 
1) podać symbol normy wyrobu  
2) podać nazwę i symbol właściwego dokumentu oraz załączyć uwierzytelnioną kopię 
3) podać nazwę i symbol dokumentu uprawniającego do stosowania znaku 
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3 SUROWCE STOSOWANE DO PRODUKCJI WYROBU 

3.1 Zakupy surowców 

 
Nazwa surowca 

Dostawca1) System jakości 

dostawcy1) 
Odbiór dostaw na 

podstawie1) 
 

stały doraźny certyfikowany niecertyfiko-

wany 

dokumentów 

dostawy 

badań 

wlasnych2) 

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

 
 

      

1)  
oznaczyć znakiem „××××” odpowiednią rubrykę w tabeli 

2)  szczegółowe informacje dotyczące badań własnych szczegółowe informacje proszę podać w p. 3.2. 

 
3.2 Badania surowców dokonywane przez producenta – wymienić badane surowce, badane 

cechy dla każdego surowca, częstotliwość badań, sposób prowadzenia zapisów z badań 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 
 
3.3 Sposób magazynowania surowców 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 
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4 PROCES PRODUKCYJNY 

4.1 Krótki opis głównych faz procesu produkcyjnego 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 
 
4.2 Nadzorowane punkty procesu produkcyjnego 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 

4.3 Kontrola produkcji 

Kontrolowane parametry – 
punkty kontroli 

Częstotliwość 

kontroli 

Sposób 
prowadzenia 

zapisów 

Kto wykonuje 
kontrolę1) 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

1)  
np.: pracownik produkcji, kontroler jakości, pracownik laboratorium 

 



�
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5 KONTROLA I BADANIA WYROBU GOTOWEGO 

5.1 Badania wyrobu (jeżeli wniosek obejmuje kilka odmian wyrobu różniących się zakresem 

badań – należy sporządzić odrębne zestawienie dla każdej odmiany) 

Badane parametry Metoda badania1) Częstotliwość 

badań 

Sposób 
prowadzenia 

zapisów 
wyników2) 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

1) podać symbol normy lub innego dokumentu określającego metodę badań 
2) np.: rejestry, formularze, karty kontrolne, zapisy w komputerze 

5.2 Wyniki badań własnych z kwartału poprzedzającego złożenie wniosku, a dla badań 

okresowych – wyniki ostatnich trzech badań (wyniki podać w postaci odrębnego załącznika 

w formie: zestawienia wyników badań lub analizy statystycznej wyników zawierającej 

wartość średnią, rozrzut, odchylenie standardowe) 

5.3 W przypadku, gdy producent nie ma możliwości wykonywania całości lub części badań i 

zleca wykonywanie tych badań do laboratoriów zewnętrznych, podać: nazwę i adres 

laboratorium, zakres zlecanych badań, zasady pobierania i przekazywania prób do badań, 

zasady przekazywania wyników badań, formę umowy o wykonywanie badań (umowa stała, 

umowa jednorazowa) 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 
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6 WYRÓB NIEZGODNY Z WYMAGANIAMI 

6.1 Zasady ogólne 

Czy dla wyrobu niezgodnego z wymaganiami ustalono: Tak1) Nie1) 

- odpowiedni sposób oznakowania   

- osoby upoważnione do oznaczania wyrobu   

- wydzielone miejsca w magazynie   

- osoby upoważnione do określania sposobu dalszego postępowania  
z wyrobem 

  

Czy prowadzona jest analiza przyczyn niezgodności z wymaganiami   

 1) oznaczyć znakiem „×” odpowiednią rubrykę w tabeli 

6.2 Opis zasad postępowania w przypadku stwierdzenia wyrobu niezgodnego z 

wymaganiami w procesie produkcyjnym, w badaniach wyrobu gotowego lub podczas 
magazynowania 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 
 

7 REKLAMACJE ODBIORCÓW 

7.1 Zasady ogólne (wskazane jest załączenie schematu blokowego procedury reklamacji) 

Czy są: Tak1) Nie1) 

- ustalone zasady rozpatrywania reklamacji odbiorców   

- wyznaczone osoby do podejmowania decyzji w sprawach reklamacji   

- sporządzane analizy reklamacji   

- analizowane przyczyny reklamacji   
1)  oznaczyć znakiem „×” odpowiednią rubrykę w tabeli 

7.2 Kto jest upoważniony do podejmowania decyzji w sprawach reklamacji? 
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 

7.3 Jaka jest forma ewidencjonowania reklamacji? (wskazane jest załączenie wzorów 

formularzy) 
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 

7.4 Kto jest odpowiedzialny za przechowywanie zapisów dotyczących reklamacji? 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 
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7.5 Najczęstsze przyczyny reklamacji jakościowych 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 

7.6 Wartość uznanych w ostatnim roku reklamacji wyrobów objętych wnioskiem: 

Wyszczególnienie (wypełnić co najmniej jedną pozycję) % 

- w stosunku do wartości produkcji  

- w stosunku do wartości sprzedaży  

 

8 PAKOWANIE, ZNAKOWANIE, MAGAZYNOWANIE I TRANSPORT 

8.1 Sposób pakowania wyrobu – krótki opis opakowania jednostkowego i transportowego 
(zbiorczego) 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 

8.2 Stosowana forma znakowania wyrobu: 

Czy są stosowane opakowanie 
jednostkowe1) 

Opakowanie 
zbiorcze1) 

- trwałe oznakowanie na wyrobie   

- napisy na opakowaniu wyrobu   

- etykiety   

- banderole   
1)  oznaczyć znakiem „××××” odpowiednią rubrykę w tabeli i załączyć wzory oznakowań stosowane przez producenta 

8.3 Sposób znakowania wyrobu w języku polskim (nie dotyczy wyrobu produkowanego w 
Polsce)- podać krótki opis i załączyć wzory oznakowań  

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 
 
8.4 Sposób znakowania wyrobu (znakiem  budowlanym, znakiem PN) 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 
 
8.5 Warunki magazynowania wyrobu u producenta 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 

8.6 Warunki magazynowania u importera (tę rubrykę wypełnia importer, jeżeli jest 

wnioskodawcą) 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 
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8.7 Wymagania dotyczące transportu wyrobu 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................... 
 

9 INSTRUKCJE STOSOWANIA, INSTRUKCJE DLA UŻYTKOWNIKA
1) 

 instrukcja stosowania wyrobu 
  
 karta katalogowa 
  
 materiały reklamowe 
  
 gwarancje 

1) 
oznaczyć odpowiednie pola znakiem „××××” i załączyć  

10 INFORMACJE KOŃCOWE 
10.1 Do wniosku dołączamy ponadto1) : 

 aprobatę techniczną 
  
 protokół przyjęcia prób do badań z dnia ........................................................................ 
  
 sprawozdanie z badań nr ............................................................................................... 
  
 pisemną zgodę na przeprowadzenie inspekcji w zakładzie produkcyjnym przez 
 przedstawicieli jednostki certyfikującej na koszt wnioskodawcy 
  
 wypis z rejestru sądowego właściwego dla wnioskodawcy 

1) 
oznaczyć odpowiednie pola znakiem „××××” 

10.2 Uwagi: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

...................................................................................................... 

                                                                                                                                data i podpis wnioskodawcy 
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Nazwa i adres posiadacza certyfikatu  
(Pieczęć firmowa) 
 
 
 
 

 
O Ś W I A D C Z E N I E 

 
 

Wyrażamy zgodę na unieważnienie certyfikatu (-ów) nr ................................ 

........................................................................................................................................ 

wydanego (-ych) dla ................................................................................................. 

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................ 
(Pełna nazwa wyrobu i symbol normy lub aprobaty technicznej) 

 

i przeniesienie praw do certyfikatu na następującego przedsiębiorcę: 

........................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................ 

....................................................................................................................................................... 
(Pełna nazwa i adres)  

 

 

 

............................................., dnia....................................      Dyrektor / Prokurent 
podpis, pieczątka 
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INFORMACJE 
do wniosku o przeniesienie praw do certyfikatu nr .......................... 

 
1. Zasady sprzedaży wyrobów na rynku polskim 
 
1.1 Sprzedaż tylko przez przedstawicielstwo w Polsce*) 

Nazwa i adres przedstawicielstwa: 
 
 
 
1.2 Sprzedaż za pośrednictwem sieci dystrybutorów*) 
Nazwy i adresy dystrybutorów (można podać w załączniku): 
 
 
 
 
 
 
 
1.3 Sposób dostawy wyrobu (oznaczyć znakiem „×” właściwą odpowiedź): 
 

Dostawa do magazynu dystrybutora   
  
Dostawa bezpośrednio do odbiorcy wyrobu  

 
 
2. Stosowana forma znakowania wyrobu 
 
2.1 Oznakowania na wyrobie (oznaczyć znakiem „×” właściwą odpowiedź i załączyć 
wzory oznakowań stosowanych przez producenta): 
 

Napisy na opakowaniu wyrobu  
  
Etykiety  
  
Banderole   

 
POLSKIE CENTRUM  

BADAŃ I CERTYFIKACJI 
Oddział w Gdańsku 
ul. Grunwaldzka 417 

 80-309 Gdańsk 
tel. (+48 58) 552 43 12 
fax (+48 58) 552 06 54 

e-mail: pcbc@pcbc.gda.pl 

 
 
 
 
 
 
 
 
Nazwa wnioskodawcy – pieczęć firmowa 
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2.2 Sposób oznakowania wyrobu w języku polskim – podać krótki opis i załączyć 
wzór takiego oznakowania: 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.3 Sposób znakowania wyrobu znakiem (znak bezpieczeństwa, znak PN, znak 
budowlany): 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Informacje dodatkowe 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

...................................................... 
data i podpis osoby upoważnionej 

*) właściwe wypełnić  



��

WNIOSEK 

o zmianę dokumentu odniesienia w certyfikacie 

Wypełnia składający wniosek 

Nazwa i adres wnioskodawcy 
 
 

Telefon  Fax 

NIP 

REGON 

Konto bankowe wnioskodawcy 

Przedstawiciel wnioskodawcy (tytuł, imię i nazwisko, stanowisko) upoważniony do kontaktów z PCBiC 

Telefon Fax 
Nazwa i adres producenta 

Telefon Fax 
Wniosek dotyczy certyfikatu nr                                           Data wydania 

Nazwa wyrobu 
 

Pełna nazwa wyrobu według nowego dokumentu odniesienia 
 
 
Symbol i nazwa nowego dokumentu odniesienia (norma wyrobu lub aprobata techniczna) 

Składający wniosek:  
1. oświadcza, że produkcja oraz ocena wyrobu prowadzona jest zgodnie z wymaganiami wyżej wymienionego, 

aktualnego dokumentu odniesienia,  
2. zobowiązuje się do pokrywania kosztów certyfikacji i kontroli w terminie 7 dni od otrzymania faktury i upoważnia 

PCBiC do wstawiania faktur VAT bez podpisu odbiorcy. 
 

 
..............................................................           ..................................                .................................. 
     Miejscowość                     Data                              Główny Księgowy                                   Dyrektor 
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POLSKIE CENTRUM  

BADAŃ I CERTYFIKACJI 
Oddział w Gdańsku 
ul. Grunwaldzka 417 

 80-309 Gdańsk 
tel. (+48 58) 552 43 12 
fax (+48 58) 552 06 54 

e-mail: pcbc@pcbc.gda.pl 

   

Pieczęć wnioskodawcy 

Wypełnia  PCBiC 

Nr ewidencyjny  

Data rejestracji 

Liczba wyrobów 
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WNIOSEK 
o rozszerzenie certyfikatu 

Wypełnia składający wniosek 

Nazwa i adres wnioskodawcy 
 
 

Telefon  Fax 

NIP 

REGON 

Konto bankowe wnioskodawcy 

Przedstawiciel wnioskodawcy (tytuł, imię i nazwisko, stanowisko) upoważniony do kontaktów z PCBiC 

Telefon Fax 
Nazwa i adres producenta 

Telefon Fax 
Wniosek dotyczy certyfikatu nr                                           Data wydania 

Nazwa wyrobu 
 

Nazwa odmiany (odmian) wyrobu zgłaszanej (zgłaszanych) do rozszerzenia certyfikatu 
 
 
 
Symbol i nazwa dokumentu odniesienia (norma wyrobu lub aprobata techniczna) 

Składający wniosek:  
1. oświadcza, że produkcja oraz ocena wyrobu prowadzona jest zgodnie z wymaganiami wyżej wymienionego, 

aktualnego dokumentu odniesienia,  
2. zobowiązuje się do pokrywania kosztów certyfikacji i kontroli w terminie 7 dni od otrzymania faktury i upoważnia 

PCBiC do wstawiania faktur VAT bez podpisu odbiorcy. 
 

 
..............................................................           ..................................                .................................. 
     Miejscowość                     Data                              Główny Księgowy                                   Dyrektor 
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